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Положение 

о порядке и основаниях приема,  

перевода, отчисления обучающихся 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся 

(далее — порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком и условиями 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом 

Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240, Порядком приема граждан на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 

02.09.2020 №458 (далее – Порядок приема в школу), Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 № 115 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования», Постановлением 

Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28 «Санитарно-

эпидемические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи», Приказа комитета по образованию города Барнаула 

«Об утверждении перечня территорий, закрепленных за муниципальными 

бюджетными (автономными) общеобразовательными организациями города 

Барнаула» на текущий учебный год, и уставом Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №55» 

(далее — школа). 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления 

приема, перевода и отчисления обучающихся по программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в школе. 

1.3. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или 

отчисления обучающегося могут быть направлены посредством электронной или 

иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых 

сообщений и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с документами 

СОГЛАСОВАНО 
Педагогическим советом 

МБОУ «СОШ №55» 

(протокол от 28.08.2023 № 1) 

УТВЕРЖДЕНО 
приказом директора   

МБОУ «СОШ №55» 

от 29.12.2023 № 815-осн 

СОГЛАСОВАНО 
советом родителей 

МБОУ «СОШ №55» 

(протокол от 28.08.2023 № 1) 

 



2 

фиксируется в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы 

по вопросам организации электронного документооборота. 

 

2. Порядок приема граждан в Школу 

2.1. Прием граждан РФ, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том 

числе соотечественников за рубежом, в Школу, а также перевод учащихся из других 

образовательных организаций производится в течение всего года во все классы при 

наличии свободных мест. Родители (законные представители) несовершеннолетних 

учащихся имеют право выбирать до завершения получения ребенком основного 

общего образования с учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения 

образования и формы обучения, организации, осуществляющие образовательную 

деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные учебные курсы 

из перечня, предлагаемого Школой или после достижения восемнадцати лет имеют 

право выбирать:  

- формы получения образования и формы обучения, 

- элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, 

предлагаемого Школой; 

2.2. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего  

общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа 

языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по 

заявлениям родителей (законных представителей) детей. 

2.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в Школу для обучения по общеобразовательным 

программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 

субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и 

настоящим Положением. 

2.4. Комитетом по образованию города Барнаула распорядительным актом 

закрепляется микрорайон с целью учета всех детей, проживающих на данной 

территории и подлежащих обучению в Школе для реализации прав детей на 

получение образования. Учет детей, проживающих на территории микрорайона 

Школы (далее - закрепленная территория), осуществляется в соответствии с 

Положением об учете детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих 

в микрорайоне МБОУ «СОШ №55» от 6,6 до 18 лет. 

2.5. Прием заявлений о зачислении на обучение ведется в течение учебного 

года при наличии свободных мест. Обучение на всех уровнях общего образования 

осуществляется бесплатно. 

2.6. В приеме в Школу может быть отказано только по причине отсутствия в 

ней свободных мест в классах, имеющих наполняемость менее установленных СП 

2.4.3648-29, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». В случае отсутствия мест в Школе, родители (законные представители) 

ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную 

организацию обращаются непосредственно в комитет по образованию города 
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Барнаула. 

2.7. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за 

счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, 

если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». Организация индивидуального отбора при 

приеме в Школу для получения основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения 

допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством 

субъекта Российской Федерации (часть 5 статьи 67 Федерального закона Российской 

Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 

2.8. При приеме в Школу, организация обязана ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) с Уставом Школы, с лицензией  

на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с основными образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

С целью ознакомления с вышеперечисленными документами Школа размещает 

заверенные должным образом копии документов на информационном стенде и на 

официальном сайте Школы в сети «Интернет». Факт ознакомления родителей 

(законных представителей), поступающего с Уставом Школы, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с основными образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) поступающего.  

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

согласие на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.9. Школа с целью проведения организованного приема граждан в первый класс 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в 

средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о: 

 количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

  наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

2.10. Прием в Школу осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 

закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

Заявление о приёме на обучение и документы для приёма на обучение подаются 

одним из способов:  

в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования (Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций);  

Портал образовательных услуг Алтайского края: 
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– лично в Школе;  

– через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

Для подачи заявления в электронном виде на приём ребёнка в первый класс 

необходимо наличие у родителя (законного представителя) подтверждённой учётной 

записи на портале «Госуслуги». 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или 

поступающего; 

б) дата и место рождения ребенка или поступающего; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей); 

д) адрес электронной почты (при наличии), контактные телефоны 

родителей (законных представителей) ребенка; 

е) наличие права первоочередного или преимущественного приема 

(предоставление документа, подтверждающий льготу); 

ж) потребность ребенка или поступающего в обучение по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии 

(при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; 

з) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

и) язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке) 

л) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

м) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

н) согласие родителей (законных представителей) ребенка на обработку 

персональных данных. 

Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на 

официальном сайте Школы в сети «Интернет». 

Для приема в Школу родители (законные представители) ребенка предоставляют 

следующие документы: 

а) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

б) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

http://eso.edu22.info:10112/Modules/FIRSTGRADEMODULE/
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в) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

г) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата 

и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра) 

д) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о 

приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 

приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории); 

е) документ родителя (законного представителя) ребенка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

ж) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) 

з) копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного 

общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными 

общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку 

несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества. 

2.11. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребенка. Копии предъявляемых документов хранятся в Школе на время 

обучения ребенка. 

2.12. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) обучающегося 

дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное образовательной 

организацией, в которой он обучался ранее, справку о периоде обучения по 

самостоятельно установленному образцу, содержащую информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем году (перечень и объем изученных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), отметки по результатам текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации), заверенную печатью исходной организацией и 

подписью ее руководителя (уполномоченного лица). 

При отсутствии личного дела обучающегося Школа вправе самостоятельно 

выявлять уровень его образования. Порядок промежуточной аттестации 

устанавливается учреждением самостоятельно и закрепляется локальным актом 

Школы. 

При приеме в Школу для получения среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца. 
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Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в Школу не допускается. 

2.13. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

указанных в пункте 2.14 (первоочередной порядок предоставления места в 

образовательной организации, а также лица, пользующиеся преимущественным 

правом на обучение в образовательную организацию) начинается не позднее 1 апреля 

текущего года и завершается 30 июня текущего года. Для обучения по программам 

начального общего образования в школе МБОУ «СОШ №55» в первый класс 

принимаются дети по достижению возраста шести лет и шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По личному заявлению родителей (законных представителей) 

прием детей, в более раннем или более позднем возрасте, осуществляется с 

разрешения учредителя. 

2.14. Во внеочередном порядке предоставляются места в государственных и 

муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в п. 8 ст. 24 

Федерального закона от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», и детям, 

указанным в ст. 28.1 Федерального закона от 03.07.2016 №226-ФЗ «О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации», по месту жительства их семей. 

В первоочередном порядке предоставляются места в государственных и 

муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце 

втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих», по месту жительства их семей. 

В первоочередном порядке также предоставляются места в 

общеобразовательных организациях по месту жительства независимо от формы 

собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 

февраля 2011 г. N 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не 

являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 

статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации». 

Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, 

которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение. 

Преимущественное право зачисления на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в Школу имеют: 

- Первоочередное право зачисления по месту жительства на обучение в Школу 

имеют дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, у 

которых полнородные и неполнородные братья и (или) сестры, усыновленные 

(удочеренные), дети опекуна (попечителя) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родители (законные представители) которых 

являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

Зачисление в Школу, указанных в п. 2.14 Положения, оформляется 

распорядительным актом в течение 5 рабочих дней после приема документов. Для 

детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но 

не позднее 5 сентября текущего года. 

2.15. Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа может 

устанавливать график приема документов в зависимости от адреса регистрации по 

http://ivo.garant.ru/#/document/178792/entry/190602
http://ivo.garant.ru/#/document/178792/entry/190602
http://ivo.garant.ru/#/document/12182530/entry/4606
http://ivo.garant.ru/#/document/70291410/entry/314
http://ivo.garant.ru/#/document/70291410/entry/314
http://ivo.garant.ru/#/document/70291362/entry/67
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месту жительства (пребывания). 

2.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого -медико-педагогической комиссии. 

2.17. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются в журнале приема заявлений. Документы предоставляются 

родителями (законными представителями) детей в течение 15 дней. После 

регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 

расписка в получении документов (Приложение 2), содержащая информацию о 

регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне 

представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

Школы, ответственного за прием документов, и печатью Школы. 

Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. 

2.18. Руководитель общеобразовательной организации издает 

распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 

рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных 

документов, за исключением случая, предусмотренного п. 2.14 Положения. 

Распорядительные акты Школы о приеме детей на обучение размещаются в АИС 

«Сетевой регион. Образование» в течение 5-х дней. На каждого ребенка, 

зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные 

документы.  

2.19. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет 

на ЕГПУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой 

системе идентификации и аудентификации). 

2.20. В алфавитную книгу запись о зачисленном в 1 класс ребенка делается 

после издания распорядительного акта Школу о формировании классов. 

 

3.  Перевод обучающихся в параллельный класс по заявлению 
3.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии 

свободных мест в классе, в который заявлен перевод. 

3.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению 

совершеннолетнего обучающегося, родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося либо несовершеннолетнего обучающегося, 

имеющего основное общее образование, при наличии письменного согласия родителя 

(законного представителя). 

Родители могут обратиться с заявлением о переводе обучающегося в 

параллельный класс по следующим основаниям: 

 необходимость обучения по адаптированной программе, если в параллели 

есть класс, в котором обучающиеся осваивают аналогичную программу; 

 желание обучающегося осваивать программу с углубленным изучением 

отдельных предметов или программу среднего общего образования другого 

профиля; 

 отказ от обучения по адаптированной программе, если ребенок обучается в 

классе, в котором реализуется только адаптированная программа; 

 отказ от освоения программы с углубленным изучением отдельных 

предметов; 

 особенности личных отношений обучающегося с одноклассниками и 

педагогическими работниками. 



8 

3.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 год рождения обучающегося; 

 класс обучения; 

 класс, в который заявлен перевод; 

 основания, по которым заявлен перевод; 

 вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной 

программы, на которую заявлен перевод в случае необходимости обучения по 

адаптированной программе; 

 согласие родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося на обучение по адаптированной программе (при необходимости 

такого обучения); 

 профиль обучения в случае перевода в класс профильного обучения среднего 

общего образования; 

 дата перевода; 

 язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей, 

предоставляемых школой. 

К заявлению о переводе на обучение по адаптированной образовательной 

программе должно прилагаться заключение психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

3.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию школы. 

3.5. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 

о переводе в параллельный класс, если оно соответствует требованиям, 

установленным в пунктах 2.2–3.3 настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или 

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

3.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором 

школы или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней с даты его 

регистрации. 

Заявление о переводе в параллельный класс с углубленным изучением 

предметов или класс профильного обучения рассматривается по правилам, 

установленным процедурой индивидуального отбора.  

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, 

в который заявлен перевод, при непрохождении индивидуального отбора в класс 

с углубленным изучением отдельных предметов или профильного обучения или 

в случае, указанном в п. 2.18 настоящего порядка. 

3.7. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 

обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента 

принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата 

перевода, с которой обучающийся обязан приступить к занятиям в параллельном 

классе. 

3.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, 

директор школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает 

на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

3.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном 

виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления любым 
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доступным способом. Уведомление об отказе в переводе регистрируется 

в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. Копия 

уведомления об отказе в переводе обучающегося в параллельный класс хранится 

в личном деле обучающегося. 

3.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью заявителя. 

При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 

ответственное должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку 

на копии уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе 

или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать 

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

3.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано 

заявителем, или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием 

другого родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося 

в любой момент до издания приказа о переводе. 

3.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной 

подписью лица, подававшего заявление на перевод в параллельный класс, и подается 

в канцелярию школы. 

3.13. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется 

в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 

На отозванном заявлении о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва 

заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле обучающегося. 

3.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося 

в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе 

приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении 

делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения 

о приостановлении перевода, должности, подписи и ее расшифровки. 

3.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося уведомляются о приостановлении перевода обучающегося в 

письменном виде в тот же день любым доступным способом. В уведомлении 

указывается срок, в течение которого родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению по вопросу 

перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление о приостановлении 

перевода регистрируется соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

3.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное 

должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку на копии 

уведомления о приостановлении перевода в параллельный класс. Отметка об отказе 

или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления 

с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 

расшифровку подписи и дату. 

3.17. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе 
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в параллельный класс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго 

родителя (законного представителя) на перевод обучающегося в параллельный класс 

с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном 

в пункте 2.6 настоящего порядка. 

3.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения 

по его переводу в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо 

вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося 

в параллельный класс. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для 

отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи 

и ее расшифровки делается на заявлении о переводе. 

3.19. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося в 

параллельный класс в письменном виде в тот же день любым доступным способом. 

Уведомление об отказе в переводе регистрируется в соответствии с установленными 

в школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 

обучающегося. 

3.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 

от ознакомления с 

уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 

подпись, расшифровку подписи и дату. 

 

4. Перевод обучающихся в параллельный класс по инициативе школы 
4.1. Администрация школы может принять решение о переводе обучающегося в 

параллельный класс в следующих случаях: 

 объединение малокомплектных классов одной параллели при условии 

соблюдения санитарных правил; 

 разделение класса на несколько классов параллели при превышении 

предельной наполняемости, установленной санитарными правилами. 

 перевод учащихся из класса в класс в связи с изменением численности 

классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без 

изменения условий получения образования осуществляется по решению директора 

школы. В исключительных случаях, определяемых индивидуально, решение о 

переводе может приниматься педагогическим советом с учетом мнения советов 

обучающихся и родителей. 

 особенности личных отношений обучающегося с одноклассниками и 

педагогическими работниками, на основании решения педагогического совета. 

4.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную 

программу, определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, 

созданных для осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных 

норм. 
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4.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов 

при комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания 

совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. Получение письменного согласия на такой 

перевод не требуется. 

4.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс 

с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения обучающихся 

и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся 

не позднее, чем за 10 календарных дней до издания приказа о переводе. 

4.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением 

численности классов осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и совета 

родителей (законных представителей) обучающихся. 

4.6. В случае, если ситуация носит конфликтный характер, решение о переводе 

учеников в параллельный класс может принимать педагогический совет с учетом 

мнения совета обучающихся и совета родителей. 

 

5. Перевод обучающихся в следующий класс 
5.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме 

соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, 

не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или 

имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

5.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, 

осуществляется по решению педагогического совета школы по итогам 

промежуточной аттестации. 

5.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 

обучающихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего 

дня с даты принятия решения педагогическим советом. В приказе указываются 

основание для условного перевода и срок ликвидации академической задолженности 

(в случаях перевода в следующий класс условно). 

Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

уведомляются о наличии у ученика академической задолженности в случае перевода 

в следующий класс условно. 

5.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных 

условно, осуществляется по решению педагогического совета после успешной 

ликвидации обучающимся академической задолженности. 

5.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ 

о подтверждении перевода обучающегося в следующий класс в течение одного 

рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. 

5.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению 

их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, 

переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам 

в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии либо 

на обучение по индивидуальному учебному плану в порядке, предусмотренном 

локальными нормативными актами школы. Порядок перевода на обучение по 

адаптированной образовательной программе в случае отрицательных результатов 

ликвидации академической задолженности аналогичен порядку перевода на обучение 

по адаптированной программе по заявлению совершеннолетнего обучающегося или 

родителей несовершеннолетнего обучающегося. 
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6. Организация повторного обучения 
6.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя 

(законного представителя). В заявлении указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 год рождения обучающегося; 

 класс обучения; 

 перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академическую 

задолженность. 

6.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию школы. 

6.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 

о повторном обучении, которое регистрируется соответствии с установленными 

в школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору 

школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

6.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном 

обучении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. 

В приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которым 

рекомендовано повторное обучение (при наличии), класс повторного обучения и дата, 

с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе. 

 

7. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования 
7.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации: 

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности или приостановления действия, 

лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или прекращения действия государственной аккредитации; 

 в случае приостановления действия лицензии. 

7.2. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении 

обучающегося в порядке перевода в принимающую образовательную организацию 

в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

7.3. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке 

перевода в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе в 

отдельной ячейке вместе с алфавитной книгой обучающихся в соответствии 

с установленными в школе правилами делопроизводства. 

8. Отчисление из школы 
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8.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) 

возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской 

Федерации: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ. 

8.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением 

образования (завершением обучения) на основании результатов государственной 

итоговой аттестации и решения педагогического совета директор школы или 

уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему 

аттестата. 

8.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося осуществляется на основании заявления. 

В случаях когда обучающийся отчисляется из школы в связи с переходом на 

семейную форму образования или самообразование, образовательная организация 

уведомляет родителей о необходимости проинформировать об этом выборе орган 

местного самоуправления муниципального района или городского округа, на 

территории которого они проживают, в течение 15 календарных дней с момента 

издания приказа об отчислении обучающегося из школы в связи с переходом на 

семейное образование или самообразование или не менее чем за 15 календарных дней 

до начала учебного года, в котором планируется переход на семейное 

образование или самообразование. 

8.3.1. В заявлении об отчислении указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 год рождения обучающегося; 

 класс обучения; 

 желаемая дата отчисления. 

8.3.2. Заявление об отчислении подается в канцелярию школы. 

8.3.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление об 

отчислении, если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 7.3, 7.3.1 

настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или 

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

8.3.4. Заявление об отчислении рассматривается директором школы или 

уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней с даты его регистрации. 

8.3.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 

отчислении 

обучающегося в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления. 

8.3.6. Заявление об отчислении обучающегося может быть отозвано заявителем, 

или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласием другого 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой 

момент до издания приказа об отчислении. 

8.3.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной 

подписью лица, подававшего заявление на отчисление, и подается в канцелярию 

школы. 
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8.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в 

школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении 

проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления об 

отчислении хранится в личном деле обучающегося. 

8.3.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося не имеют единого решения по вопросу отчисления обучающимся, 

директор школы или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру 

отчисления до получения согласия обоих родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается соответствующая 

отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления, 

должности, подписи и ее расшифровки. 

8.3.10. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося уведомляются о приостановлении отчисления обучающегося в 

письменном виде в тот же день любым доступным способом. В уведомлении 

указывается срок, в течение которого родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению по вопросу 

отчисления обучающегося. Уведомление о приостановлении отчисления 

регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

8.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное 

должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку на копии 

уведомления о приостановлении отчисления. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна 

содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

8.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об отчислении 

обучающегося, на заявлении об отчислении делается отметка о согласии второго 

родителя (законного представителя) на отчисление с указанием даты, подписи и 

расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 8.3.5 настоящего порядка. 

8.3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения 

вопросу отчисления обучающегося, директор школы или уполномоченное им лицо 

вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в 

отчислении в связи с изменением формы получения образования с указанием 

основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее 

расшифровки делается на заявлении об отчислении. 

8.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обучающегося в 

письменном виде в тот же день любым доступным способом. Уведомление об отказе 

в переводе регистрируется соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 
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8.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 

подпись, расшифровку подписи и дату. 

8.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется из школы 

со справкой. 

8.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы 

возможно в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 

осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

9. Порядок приёма обучающихся в классы с углубленным изучением 

отдельных предметов и в профильные классы 

9.1. Индивидуальный отбор обучающихся при приёме (переводе) в Школу 

осуществляется в целях наиболее полного удовлетворения потребностей 

обучающихся и допускается при наличии (создании) в Школе классов с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов и классов профильного обучения. 

9.2. Индивидуальный отбор в Школу для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных 

предметов или для обучения в профильных классах организуется в случае 

возникновения конкурсной ситуации (количество желающих обучаться превышает 

количество мест для обучения в названных классах). 

9.3. Порядок при организации индивидуального отбора для получения 

основного общего и среднего общего образования в классах с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов и (или) профильных классах 

регламентируется Порядком организации индивидуального отбора при приеме 

(переводе) для получения основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных предметов и (или) профильные классы в МБОУ 

«СОШ №55». 

9.4. Зачисление учащихся в такие классы определяется общим порядком 

приема в Школу. 

 

10. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, 

отчислении учащихся 

10.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся, 

возникающие между родителями (законными представителями), учащимися и 

администрацией Школы, регулируются комиссией по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений в соответствии с нормативными 

правовыми актами на основании письменного заявления родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних учащихся.  
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Приложение 1 

 

Директору МБОУ «СОШ №55» 

Мироновой Т.Г. 

_______________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

_______________________________ 

адрес места жительства 

(регистрации) заявителя, 

_______________________________ 

адрес электронной почты,  

_______________________________ 

номер телефона (при наличии) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме на обучение 

Прошу принять на обучение в ________ класс МБОУ «СОШ №55» 

__________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка или поступающего, дата рождения) 

__________________________________________________________________________ 

(реквизиты свидетельства о рождении ребенка, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность поступающего) 

__________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего) 

__________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. родителей (законных представителей) ребенка 

__________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка) 

__________________________________________________________________________ 

(адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего) 

 

Прошу предоставить право внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема (нужное подчеркнуть)_______________________ 

__________________________________________________________________________ 

указать наименование льготы, реквизиты документа её устанавливающего 

__________________________________________________________________________ 

информация о потребности в обучении по адаптированной образовательной 

__________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________ 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и   

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии 

с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)  

_________________________________________________________________________ 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации 
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__________________________________________________________________________ 

язык образования_____________________________ . 

 

Выражаю свое согласие на обучение по адаптированной образовательной 

программе (в случае необходимости обучения ребёнка или поступающего по 

адаптированной образовательной 

программе)_____________________________________________________ 

* Согласие дается родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних или поступающим, достигшим возраста восемнадцати лет. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить (выдать) 

(необходимо 

выбрать один из предлагаемых вариантов): 

1) □ по электронной почте: ____________________________________ ; 

(адрес электронной почты) 

2) □ по почте: ________________________________________________ ; 

(почтовый адрес) 

3) При личном обращении в муниципальную общеобразовательную 

организацию. 

 

 

Я, 

_________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя) 

даю свое согласие на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных, указанных в настоящем заявлении, органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, с целью предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные 

образовательные организации, реализующие образовательные программы начального 

общего, основного общего, среднего общего образования»». 

Согласие на обработку персональных данных (далее - согласие) действует 

бессрочно. 

В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление 

в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с указанием даты прекращения 

действия согласия. 

Подтверждаю, что ознакомлен с Уставом муниципальной общеобразовательной 

организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством 

о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

___________________________  _________________«_____» ________20___ г 

подпись заявителя Ф.И.О.     заявителя  дата подачи 

заявления 
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 Приложение 2 

РАСПИСКА 

в получении заявления и прилагаемых к нему документов для получения 

муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную общеобразовательную 

организацию города Барнаула» 

« ___ » ________ 20 ___ г. вход. № ________ 

от ______________ 
 _________________________________________________________  

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя 
 

№ 

п/п 

Наименование документа, 

реквизиты 

Количество 

экземпляров 

Наличие копии 

документа 
    

    

    

    

    

 

Документы согласно перечню  
 
принял: 

______________________________________________________________________________________________________ 

 

Ф.И.О. (последнее - при наличии), должность, подпись 
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Приложение 3 

 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная 

школа №55» 

«___» ______20___г. № ______ 

656049, г.Барнаул, 

Ул. Чкалова, 68 

Тел.56-76-60, 56-77-61 

 

 

Уведомление о зачислении 

 

 Администрация МБОУ «СОШ №55» во исполнение приказа Министерства 

образования и науки РФ от 06.04.2023 № 240  уведомляет Вас о том, что 

 

 (Ф.И.О. учащегося, дата рождения) 

 

зачислен (а) в порядке перевода в ______ класс  с ________ (дата зачисления). 

 

Приказ о зачислении № ______ от «___» ______ 20__ г. 

 

 

Директор МБОУ «СОШ №55»      Т.Г. Миронова  
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Приложение 4 

Директору  МБОУ «СОШ №55» 

Мироновой Т.Г. 

_____________________________ 

(Ф.И.О. родителя) 

проживающего по адресу: 

_____________________________ 

(ул., № дома, квартира) 

телефон:_____________________ 

 

 

Заявление о выбытии (отчислении) 

 

Прошу выдать мне личное дело и медицинскую карту моего(-ей) 

сына/дочери__________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка, дата и место рождения) 

ученицы (-ка)_________ класса, ________________________ формы обучения, 

________________________________ профиля обучения, в связи с 

переходом/переездом в ________________________________________________   
(нужное подчеркнуть) 
 

_______________   _______________  _________________ 

(дата)      (подпись)    (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 

Личное дело № ________ получено 

 

_______________/_______________________ 
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